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Óvodai SzMSz – Szabályzatminta – Intézményre adaptálható mintadokumentum
2. függelék: Általános munkaköri leírások

[bookmark: _Hlk71751352]Ára: 7.000 Ft +27% Áfa, bruttó 8.890 Ft.

Tartalma: 10 db munkaköri leírás

	1. Óvodavezető - helyettes
2. Telephely (tagóvoda) vezető helyettes
3. Óvodapedagógus
4. Óvodapszichológus
5. Pedagógiai asszisztens

	6. Óvodatitkár
7. Dajka
8. Konyhás dajka
9. Kertész
10. Takarító




Számlázási név: 	
Számlázási cím: 	
Adószám:	
E-mail cím, ahová az elektronikus számla pdf formátumban küldendő:	
Kérjük itt jelezze!           Papír alapú számla megküldését postai úton             kérem    /    nem kérem.
Megrendelő kapcsolattartója:	
elérhetősége:	
A szakmai anyagokat az alábbi e-mail címre kérem megküldeni: 	
(Amennyiben Gmail-es e-mail címet ad meg, előfordulhat, hogy a Promóciók, vagy a Spam mappába érkezik levelünk!)
Egyéb (pl. számla postázási címe):	

Tudnivalók:
· A csomag megrendelhető a kitöltött megrendelő lap megküldésével (e-mailen, vagy postai úton).
· [bookmark: _Hlk76459393]A Mód-Szer-Tár azok számára biztosítja a saját fejlesztésű mintadokumentumainak, szakmai segédanyag-csomagjainak használatát, akik megvásárolták azt. A dokumentumokat csak az adott intézmény és annak munkatársai használhatják. Illetéktelenek számára továbbadni TILOS!
· A dokumentumokat a megrendelés beérkezését követő 1 munkanapon belül megadott e-mail címre. (Amennyiben nem érkezik meg, kérjük, keressen bennünket, mert lehet, hogy megrendelése nem érkezett meg hozzánk.)
· Amennyiben egy napon belül nem érkezik, kérjük, hogy a Promóciók, illetve Spam mappába is nézzen be!
· A megrendelés teljesítését követően átutalásos számlát állítunk ki, melyet elektronikus úton, vagy postán küldünk meg a fent jelzettnek megfelelően. (Előleg számlát, díjbekérőt nem küldünk.)
· Adószámunk: 25921119-2-41
· A számla fizetési határideje: a kiállítástól számított 8 nap. (Ettől eltérő fizetési határidő kérését, kérjük, az „Egyéb” sorban jelezze.)

Megrendelését az alábbi elérhetőségeinken várjuk:
E-mail: iroda@mod-szer-tar.hu, vagy megrendeles@mod-szer-tar.hu; 
Postacím: Mód-Szer-Tár 1039 Budapest, Hadrianus u. 5. V/49.

Információ: Telefon: 06-30/460-3875
E-mail: iroda@mod-szer-tar.hu; Honlap: www.mod-szer-tar.hu
Webáruház: https://modszertarshop.hu/


