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Tanacsok a csoportnaplo vezetéséhez

I. Bevezeto gondolatok

Kedves Felhasznalo Pedagogus Kolléga!

A MOD-SZER-TAR Bt. és partnerintézményei altal kidolgozott, és az elmilt nevelési évek soran az
orszag szamos ovodajaban eredményesen hasznalt 6vodai csoportnapld legfrissebb torvényi elvara-
sokhoz igazitott valtozatat fogja kezében. A modositas soran felhasznaltuk az dvodakbol érkezd otle-
teket és javaslatokat is, melyekre a jovOben is szdmitunk.

Reméljiik, hogy a dokumentum hasznalata nagymértékben tdmogatja mind a gyakorlé 6vodapedago-
gusok, mind pedig az intézményvezetdk munkajat.

I1. Magyarazatot igénylo tartalmi elemek

A napl6 tobb ponton (elsésorban a gyermekek alapadatainak nyilvantartasa, valamint a javasolt
heti és napirend vonatkozasaban) megegyezik az 6vodak tilnyomo tobbségében hasznalatos tar-
talmakkal.

Segitve a pedagdgiai célok ¢€s feladatok tervezési logikajat, a tartalmak ¢sszhangban vannak a
mindennapi gyakorlattal.

A szerkesztés soran arra torekedtiink, hogy a naploban — megfelelve a GDPR elvarasoknak is —
lehetdség szerint minden, a csoport €letét befolyasold tervezesi €s értékelési informacio egyiitt le-
gyen. Az dvodai csoportnapldt kiegészitd sziildi nyilatkozatok c. dokumentum hasznélata egyfajta
lehetdség az intézmény szamara.

A sorszammal ellatott lapok flizése / kotése feltétleniil javasolt, mely egyben az irattarban 6t évig
terjedd Orzést is segiti, illetve a hitelesség egyik mércéje is.

II1. Tanacsok a tartalomjegyzék szerinti néhany elem fiiggvényében:

Csoportprofil

A nevelési év elso csoportos csaladi beszélgetésén (sziiléi értekezletén) célszerii az dvodai csoport
részletes bemutatasa. A nevelési €s tanulasi tervek szoros egységet alkotnak az éppen aktualis cso-
portprofillal, melynek tudatos dtgondolésa és leirdsa — a pedagogus onértékelés, a kiilsé szakmai
ellendrzés és a pedagdgus mindsités szakmai tartalmai kozott — a tervezési folyamat alaplépése-
ként is értelmezheto.

Csoportszimbolum (a csoport pliiss allatkaja) csaladoknal

Egyre tobb intézmény gyakorlata szerint, altaldban a csoport nevét is megtestesité kedvenc kis
pliiss allatfigura — a hozza tartozé élménynapldval — minden hétvégét egy csaladnal tolti. A sziilok
a fuzetbe irjak a csalad hétvégi torténéseit, melyet fotokkal, a gyermek sajat rajzéval stb. is diszit-
hetnek. Ko6zos dontés (onértékelés/értékelés) alapjan, mindig a hét ,,legnépszeriibb” gyermeke
viheti haza a csoport pliiss allatkdjat vigyazva arra, hogy folyamatosan mindenkire sor kertiljon.
Befogadasi terv

Abefogadasi terv idészaka altalaban a nevelési év elejére korlatozodik, idétartamat azonban befo-
lyéasolja a csoport Osszetétele, valamint az év kézben folyamatosan érkezd gyermekek.
Ov6-védé szabalyok

Tartalma szinkronban kell, hogy legyen a Hazirend adott csoportra vonatkozd tartalmaival: 20/2012.
VIIL.31. EMMI rendelet 129.§ (5) Az 6voda hazirendjében kell meghatarozni azokat a védd, ovo
eldirasokat, amelyeket a gyermekeknek az 6vodéban valo tartdzkodas sordn meg kell tartaniuk.

A csoport szokasrendszerének tervezése — kovetve a Kiegészités az Oktatasi Hivatal altal kidolgo-
zott Utmutaté a pedagdgusok minésitési rendszeréhez felhasznaléi dokumentécio értelmezéséhez.
Ovodai nevelés — ajanlasat, félévente keriil sor, mig az értékelést negyedévente javasoljuk elvégezni.
Eves tanulasi terv

Javasolt a nevelési év téma terveinek atgondoldsa, valamint a megvalositast timogatd miivelt-
ségtartalmak Osszegytjtése. Fontos, hogy a gyermekcsoport érdeklddésére, tapasztalataira és él-
ményeire épitsiink. Osszesen 14 témaegység tervezésére van lehetdség, ez azonban nem jelent a
szamokat tekintve kotelezOséget.
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A tevékenységekben megvalosulo tanulas — Tematikus terv, és annak értékelése

A tevékenységekben megvalosuld tanulasi tervek a pedagogiai portfolid kotelezd tartalmi ele-

meként ismert tematikus tervek formajaban realizdlodnak. Ez lehetvé teszi, hogy a pedagdgiai

portfolio feltoltése soran kész tartalmak alljanak az 6vodapedagogusok rendelkezésére. A cso-

portnaplo tizenkét tervezési egységet tartalmaz, mely egységek négy hetet olelnek fel. Igény

szerint lehetdség van arra, hogy egy-egy témahoz/projekthez ennél kevesebb vagy tobb hét kap-

csolodjon.

Hetente, az egyes tevékenységtervek javasolt tartalmai: A tevékenység elézménye, programspeci-

fikum, cél/célok, nevelési feladatok, didaktikai feladatok, képesség- és készségfejlesztés (értelmi,

szocidlis, kommunikacios és testi képességek), alkalmazott modszerek, eljarasok, eszk6zok.

A képességfejlesztés tervezése harom differencialasi szintre javasolt. 1. szint: sajatos nevelési

igényli gyermekek, II szint: a standardhoz kozelitd képességli ,,atlagos képességli” gyermekek,

III. szint: a tehetségigéretes, kreativ képességekkel rendelkezd gyermekek. A szintek jelolését

azonban a naplo nem tartalmazza, ezt az vodapedagogusokra bizza.

A jo gyakorlatok, intézményi innovaciok nyomon kovetése

A TAMOP 3.1.4. fenntarthatosagaban érintettek szamara a jo gyakorlatok hasznositasanak, va-

lamint az intézményi innovaciok beépitésének nyomon kovethetésége kotelezettségként jelent-

kezik.

Kapcsolattartas a sziilkkel. Csaladi beszélgetések, sziilok részvétele a csoport életében

A csoport életébe olykor bekapcsolddnak a sziilok egy-egy szabad érajukat a csoporttal toltve és

megfigyelve gyermekeik hétkoznapjait, de gyakran kisérik el a csoportot szinhazba, uszodéaba stb.

A csaladi beszélgetések (fogadd ora vagy csaladlatogatés) tényét igen, tapasztalatait azonban nem

a csoportnapld, hanem a gyermekek fejlddési naploja tartalmazza.

A csoportban elvégzett latogatasok

A szakmai ellendrzések ¢€s tapasztalatcsere latogatasok regisztralasa.

A csoportban elvégzett egészségiigyi sziirések

Az 6voda- egészségiigyi ellatas, valamint a csoportot érintd ANTSZ/NEBIH ellen6rzések és vizs-

galatok rogzitése.

Tervezett programok és azok idopontjai

Szervezési feladatok

Bejegyzésiik az tinnepeken €s hagyomanyokon tal, pl. az élményszerzd programok, kulturalis

rendezvények stb.

Feljegyzések a sziiloi értekezletekrol

Roviden tartalmazza a sziiléi 0sszejovetelek témait, valamint a kozos megallapodasokat. Feltét-

leniil javasolt, hogy a tavolmaradd sziildk is taldlkozzanak a csoport faligjsagjan a feljegyzések

masolataival.

Feljegyzés a csoport életérol

Sziikség és igény szerint ezeken az oldalakon célszerl rogziteni a csoport egészét érintd:

— legfontosabb észrevételeket

— szlldi észrevételeket, dtleteket és javaslatokat,

— ovodapedagdgusi otleteket és javaslatokat.

Tervezé-értékelé munka ellenérzése: Ovodai csoportnaplé tartalmi elemeinek és naprakész-

ségének megfeleldségi vizsgalata

— Az onértékelésekhez, valamint az intézmény ellendrzési tervéhez és értékelési szabalyzatdhoz
(teljesitményértékeléséhez) kapcsolodd dokumentum.

— A nevelési év soran a kiilonb6z6 idépontokban tortént ellendrzéseket mas-mas szinnel javasolt
jelolni.

— Az ellendrzés szempontjai az 6vodai csoportnapldt kiegészitd sziildi nyilatkozatokra (Csoport-
naplo melléklete) is kiterjed.

I'V. A napl6 megjelenitésével kapcsolatos formai és egyéb javaslatok

Célszerli a dokumentum nyomtatas utani kotése/flizése oly mdédon, hogy az a haszndlhatdsagat
semmiképpen se gatolja.



* A napld osszeflizése elott feltétlentil sziikséges az oldalak logikai egymasutanisaganak ellenérzé-
se annak érdekében, hogy a napld vezetése célszerli, egyértelmi és kovethetd legyen. Felhivjuk
a figyelmet a tevékenységekben megvalosulo tanulas — Tematikus terv és annak értékelése
(Reflexio............ idészak/téma tanulasi tervére) oldalainak pontos elrendezésére!

Kiilondsen felhivjuk a figyelmet az alabbiakra!

— Tervezett programok és azok idépontjai a napld bal oldalan, mellette a napl6 jobb oldalan a
kapcsolddd Szervezési feladatok

— Eves tanulasi tervnél
Baloldal: Foglalkozasok szama, Projekt, tématerv cime, FObb didaktikai feladatok
Mellette a jobb oldal: Fejlesztend6 készségek €s képességek,
Ismeretek (miiveltségtartalom), Megjegyzés

— Tevékenységekben megvalosuld tanulias — Tematikus terv (mely tobb mint az Utmutatoban
javasolt tematikus terv, azonban kevesebb, mint egy-egy foglalkozasterv): Naploban ez jobb
oldali lap.

— Iddszak, téma, Verselés, mesélés anyanyelvi nevelés, Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc:
Naploban ez bal oldali lap.

— Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka, Mozgas, A kiils6 vilag tevékeny megismerése: Naplo-
ban ez jobb oldali lap.

— Reflexio............ iddszak/téma tanulasi tervére: Naploban ez bal oldali lap.

OO

Koszonjiik, hogy Csoportnapldnkat valasztotta. Reméljiik, hogy hasznélata az ¢voda €s a csoport min-
dennapi életét nagyban megkonnyiti.

Budapest, 2023. jalius

Lendvai Laszloné
koznevelési szakértod, intézményfejlesztd

O
O



A csoport szokasrendszerének tervezése

szeptember, oktober, november, december, januar, februar honapokra

Gondozas jellegl szokdsok: Egészséges és biztonsagos kornyezet; testdpolds, egészségmegsbrzés,
oltozkodés, tapldlkozds, egészségvédelem, betegségmegel6zés
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Szocidlis-tarsas szokdsok: Az érzelmi, erkolcsi és kozosségi nevelés

Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés megvalositdsa: Anyanyelvi fejlesztés, a gyermekek
érdeklGdésére épitett vdltozatos tevékenységek biztositasa
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A jaték személyiségfejlesztd hatdsdanak érvényesitése:

Munka jellegti tevékenységek:
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A tevékenységekben megvalésulé tanulds:

A csoport egyéb szokdsai:
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Tervezett programok és azok idopontjai

Ssz.

Program

Idépont

66
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Szervezési feladatok

cél

Feladatok

Hatarid6
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A tevékenységekben megvalosulo tanulas — Tematikus terv

Id6szak (idStartam tél-ig):

Téma, projekt:

A tanuldsi-tanitasi egység
elézményei

Cél- és feladatrendszer

Fejlesztend6 készségek
képességek
(I., 11., Nl. szinteken)

Mdédszerek, szervezési
médok, eszkozok, egyéb
tevékenységek
(Pl. séta, kirdndulds,
anyanvyelvi és fejleszt&jatékok,
gy(jtémunka, program a
csalddokkal stb.)

Programspecifikum
(Montessori,
néphagyomadny éltetés,
muvészeti, nemzetiségi
nevelés stb.):

Targyi vagy szellemi
produktum
(projekt modszerrel
dolgozok esetén)

Megjegyzés

81




T.hét: .o,

Verselés, mesélés
anyanyelvi nevelés

Enek, zene, énekes jaték,
gyermektanc

Tartalom/Téma:

Tevékenység el6zménye:

Cél/célok:

Programspecifikum:

Nevelési feladatok:

Didaktikai feladatok:

Képesség- és készségfejlesztés:
— Ertelmi képességek
— Szocialis képességek
— Kommunikdciés képességek
~ Testi képességek

Alkalmazott médszerek,
eljarasok:

Eszkozok:
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Rajzolas, festés,
mintdzds, kézi munka

Mozgas

A kiils6 vildag tevékeny
megismerése

83
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Reflexio

idoszak / téma tanulasi tervére
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Feljegyzések a 2023. ......ccovveeeeccccscccnnnes WO .......... NApjan tartott

sziiloi értekezletrol (1)

Feljegyzést KESZItette: .....oovvviviiiiiiiiieieeieeeecre e

Feljegyzések:

Megallapodasok:
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